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Sobre nés

Com mais de 60 anos de existéncia, a Sociedade Beneficente Israelita Brasileira Albert Einstein ainda mantém uma premissa: inovar e crescer, sempre com exceléncia.
Ajudamos a salvar vidas, difundir o conhecimento em educag&o, prevencado e inovagdo em salde. Além da atuacdo e setores assistenciais, temos oportunidades na
area de Inovacgao, Tecnologia, Pesquisa, Ensino, entre outras.

Seguimos oferecendo qualidade, afirmando nosso compromisso com a Responsabilidade Social e com o propésito de levar uma gota de Einstein para cada cidad&o.
Valorizamos a diversidade e inclusdo de todos os talentos e buscamos profissionais que compartilhem deste mesmo propdsito!

Informac6es da vaga
* Local de Trabalho: Hospital de Urgéncia de Goids - HUGO
+ Jornada de Trabalho: 12x36 (180h/més)
* Quantidade de Vagas: 13
« Area: UTI, Emergéncia e CMC
e Prazo de inscri¢gdes: 19/10/2025

Atribuicoes

» Entregar e retirar comunicados, memorandos, correspondéncias internas nos diversos setores do hospital, conforme solicitagdo do setor.

» Realizar servigos externos, quando necessario, tais como: pagamento de contas, depésitos, duplicatas nos bancos, entrega e retirada de correspondéncias
mediante protocolo, colher assinatura de contratos nas advocacias, entregar processos no férum, documentacdo em corretoras de cambio e outros servigos de
acordo com a necessidade do setor.

» Entregar e anexar resultados de exames laboratoriais no prontudrio dos pacientes, afim de manter atualizado para futuras consultas.

e Realizar o fechamento dos exames (MDA garantindo a entrega dentro do prazo espabelecido.

» Auxiliar no transporte de maletas de coletas e materiais quando o correio pneumatico ndo estiver em funcionamento.

» Auxiliar na retirada de doagdes para Voluntarias, acompanhando o motorista quando o local é de dificil acesso a carros.

» Zelar pelos equipamentos de trabalho da &rea assegurando sua disponibilidade para uso.

» Realizar Checkin (Internagdo do paciente) e Checkout (alta do paciente), acompanhar clientes e familiares na entrada e/ou saida do hospital , efetuando os
devidos registros de controle da drea, bem como dos pertences dos mesmos;

» Fornecer informagdes aos clientes e seus familiares quanto aos servigos disponiveis e entregar correspondéncias e encomendas destinadas aos mesmos;

« Orientar e acompanhar clientes pelas dependéncias do Hospital quando necessario;

» Recepcionar o cliente nas entradas do Hospital, atentandose a necessidade de oferecer cadeiras de rodas;

» Atender as solicitagdes da Central de Atendimento Telefénico Interno CATI, dando suporte a Hospitalidade no atendimento das solicitagdes dos clientes quando
necessario.

Requisitos
* Ensino Médio Completo
« Experiéncia comprovada em atendimento ao publico
» Informética (Pacote Office e Outlook)
» Desejavel conhecimento com Sistemas de Prontuério Eletronico.

Etapas do processo seletivo
* Anélise Curricular
« Entrevista com RH
¢ Entrevista com Gestor

Ressaltamos que todas as etapas sdo de carater eliminatério

Einstein Beneficios - Compartilhando Bem Estar
. « Saude: Telemedicina, Convénio Farmécia, Convénio Médico e Assisténcia Odontoldgica.
« Bem estar: Wellhub (Gympass), TotalPass, Coral e Programa de Orientagdo Pessoal e SESC.
« Familia: Licenca paternidade estendida, Seguro de Vida, Auxilio Creche para maes, Previdéncia Privada com taxa zero
« Alimentacao: Refeitério no local de trabalho.
« Mobilidade: Vale Transporte, Aplicativo de caronas BYND
¢ Clube de Beneficios: NewValue, IFEPAF

**Os beneficios podem sofrer alteracdo de acordo com a convengdo coletiva, unidade de trabalho e politicas vigentes.
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