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Sobre Nés

Com mais de 60 anos de existéncia, a Sociedade Beneficente Israelita Brasileira Albert Einstein ainda mantém uma premissa: inovar e crescer, sempre com exceléncia.
Ajudamos a salvar vidas, difundir o conhecimento em educag&o, prevencado e inovagdo em salde. Além da atuacdo e setores assistenciais, temos oportunidades na
area de Inovacgao, Tecnologia, Pesquisa, Ensino, entre outras.

Seguimos oferecendo qualidade, afirmando nosso compromisso com a Responsabilidade Social e com o propésito de levar uma gota de Einstein para cada cidad&o.
Valorizamos a diversidade e inclusdo de todos os talentos e buscamos profissionais que compartilhem deste mesmo propdsito!

Informacdes da Vaga
* Unidade: Hospital de Urgéncias de Goias HUGO
¢ Jornada: 180h/més
o Area: NIR
* Quantidade de vagas: 01

Inscrigdes até 19/10/2025

Atribuicoes

« Atuar no gerenciamento de leitos da instituicdo, realizando controle e alocagédo das internagdes cirurgias ou clinicas, eletivas ou emergenciais, direcionando as
mesmas de acordo com a especialidade;

» Planejar e definir as reservas de pré-admissdes (internagdes) inseridas nos fluxos previamente enviados pela equipe de enfermagem ou supervisor da area de
Internagao;

» Auxiliar e conduzir os processos de transferéncias internas e /ou externas (outros hospitais) de pacientes, checando disponibilidade de vaga, pendéncias
financeiras, elegibilidade junto a operadora, relatério e contato médico, intermediacédo junto a operadora, hospital de destino, unidade de internagdo do HIAE,
entre outros;

» Organizar fluxo de atendimento a pacientes Vips e notdrios ap6s sinalizagédo do setor de pré-cadastro e/ou hospitalidade;

» Auxiliar na elaboragdo e andlise da taxa de ocupagdo hospitalar, através de levantamento de leitos disponiveis, previsdes de altas e ocupagdo das unidades de
internacgdo, reportando os dados diariamente a geréncia;

« Atuar como multiplicador de informagdes e treinamentos pertinentes da area, contribuindo para o desenvolvimento dos fluxos de trabalho;

» Auxiliar o gestor na identificagdo de oportunidades de melhorias de processos, fluxos e/ou ferramentas de trabalho, buscando aumento de eficacia operacional e
exceléncia no atendimento;

» Elaborar planilhas, cadastros diversos, executar tarefas de controle, arquivo, conferéncia, envio de documentos diversos do seto, bem como, langamentos
diversos em sistemas informatizados pertinentes 4 area;

« Dar suporte e orientar tecnicamente os demais profissionais da area, garantindo a eficiéncia da operagéo, de acordo com os padrdes de produtividade e
qualidade definidos; - Auxiliar a chefia na elaboragdo da escala de folgas da area, quando solicitado;

« Solicitar manuteng&o e/ou conserto dos equipamentos da area e acionar o servigo de higiene, quando necessario;

» Assumir responsabilidades direcionadas na auséncia da lideranga imediata;

» Atuar de forma humanizada na relagdo com o paciente, familiar e cliente interno, conforme Filosofia Planetree e diretrizes de qualidade e seguranga do paciente;

¢ Conhecer os riscos dos locais de trabalho, cumprir e fazer cumprir os procedimentos, disposi¢cdes legais, normas, instru¢des e politicas de Saude, Seguranga e
Meio Ambiente; entre outras atividades.

Requisitos
¢ Ensino Médio Completo;
» Experiéncia na area administrativa

Desejavel
» Formagao Superior — cursando;
 Informatica (Microsoft Office);

Etapas do Processo Seletivo
* Anélise Curricular
» Avaliagdo Técnica (prova)
» Entrevista com RH/Gestor

Ressaltamos que todas as etapas sdo de carater eliminatério.

Einstein Beneficios - Compartilhando Bem Estar

Saude: Telemedicina, Convénio Farmacia, Convénio Médico e Assisténcia Odontolégica.

Bem estar: Wellhub (Gympass), TotalPass, Coral e Programa de Orientagdo Pessoal e SESC.

Familia: Licenga paternidade estendida, Seguro de Vida, Auxilio Creche para mées, Previdéncia Privada com taxa zero

Alimentacao: Refeitdrio no local de trabalho.

Mobilidade: Vale Transporte, Aplicativo de caronas BYND

Clube de Beneficios: Para economizar e obter vantagens nas compras de produtos e servigos de diversas categorias, como Beleza e Fitness, Comer e Beber,
Compras, Cultura e Lazer, Educagdo Ensino Einstein, Turismo e muito mais.

**QOs beneficios podem sofrer alteracdo de acordo com a convengéo coletiva, unidade de trabalho e politicas vigentes.
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