ALBERT EINSTEIN POLITICA

Titulo: #Titulo#

Processo: #Cadeia de Valor#

1. INTRODUGAO

Os processos de compras sao criticos para a manutengéo e sucesso das organizagdes. Decisdes relacionadas
ao que deve ou néo ser adquirido, qual o momento adequado para uma aquisigdo e as condigdes negociadas
sdo fundamentais para uma gestéo eficiente das demandas e dos custos, bem como para o atingimento de

objetivos da Sociedade.

Esta Politica estabelece os principios que devem ser observados nos processos de aquisicdo de bens e

servigos pela Sociedade.

A presente Politica esta alinhada com os objetivos estratégicos de sustentabilidade da SBIBAE, dentre os quais
o seu Plano Diretor de Sustentabilidade, os compromissos publicos relacionados a contengao e adaptacgao a
emergéncia climatica e o desenvolvimento de sua cadeia de fornecimento, sob a o6tica do ciclo de vida de

produtos e servigos necessarios ao desempenho de suas atribuigoes.

2. PRINCIPIOS NORTEADORES

Esta politica ndo pretende descrever e exaurir todas as situagdes relativas a Gestao de Compras. Quando nao
houver nesta Politica exemplo explicito para orientar a conduta, a decisdo deve ser orientada pelos seguintes

principios:

e Austeridade: deve-se prezar pela eficiéncia e uso adequado de recursos, evitando desperdicios,
futilidade e excesso no uso de bens, equipamentos, recursos naturais € na contratagdo e consumo de
produtos e servicos.

¢ Centralizagcao de Compras: as compras devem ser realizadas primordialmente de forma centralizada
por compradores integrantes da Diretoria de Planejamento, Finangas e Servigos. Os casos em que o
envolvimento dos compradores € desnecessario estdo explicitamente descritos no Procedimento de
Abertura de Requisicao.

e Concorréncia Leal: todas as ofertas e formas de fornecimento seguirdo critérios legais, éticos e justos,
sendo inaceitaveis quaisquer condutas que envolvam acordos, beneficiamentos, conflitos de interesse
e outras formas de violagéo a igualdade de tratamento entre os fornecedores.

e Desenvolvimento sustentavel na cadeia de fornecimento: adocao de critérios de sustentabilidade,

considerando as dimensdes econdmicas, ambiental, social e governanga.

Cadigo:#Codigo# Pagina1de 13



ALBERT EINSTEIN

POLITICA
Titulo: #Titulo#

Processo: #Cadeia de Valor#

o Impessoalidade: as decisbes de compras serao fundamentadas em critérios técnicos e isentas de
quaisquer interesses ou beneficios pessoais ou individuais, sejam eles financeiros ou de outra
natureza.

e Livre Concorréncia: devem ser dadas oportunidades comerciais isonémicas a fornecedores
capacitados, como forma de promover melhores pregos, maior eficiéncia e qualidade no fornecimento.

e Transparéncia: todas as transagdes serdo conduzidas de forma transparente, ou seja, as informagdes
necessarias para demonstragao de lisura nos processos de aquisicdo devem estar disponiveis para os
fornecedores e o publico em geral, a menos que exista razdes legais, comerciais ou de outra natureza

que recomendem o contrario.

3. OBJETIVO

Esta Politica tem por objetivo estabelecer as regras para a aquisicdo de materiais, medicamentos,
equipamentos e outros bens e servigos da Sociedade ou em seu nome, a fim de garantir eficiéncia na utilizagao
dos recursos, bem como transparéncia e seguranca nas transac¢des, assim como propagar na cadeia de
fornecimento relacionamentos pautados na responsabilidade, sustentabilidade e inovagado, na busca por

solugdes e praticas sustentaveis para o setor de saude.

4. DEFINIGOES

e Acordo Comercial: sdo acordos realizados entre a Sociedade e os fornecedores para definir
previamente os valores, prazos e outras condi¢des de aquisi¢ao de produtos e servigos.

e Compra/Pedido Avulso: é a aquisicdo de um determinado bem ou servico de forma isolada e
esporadica.

e Compras Centralizadas: sdo as compras conduzidas por compradores integrantes da Diretoria de
Planejamento, Finangas e Servigos.

e Compras Descentralizadas: sao as aquisi¢cdes realizadas pela prépria area demandante.

e Compras Emergenciais: sdo as aquisicbes necessarias e urgentes que visam atender a situagoes
que envolvam riscos a continuidade das atividades, a seguranga de pessoas e pacientes, ou ocasionar
prejuizo relevante, caso ndo sejam realizadas imediatamente.

e Compras Recorrentes: é a aquisicao de bens ou servigos que ocorrem continuamente.

e Cadeia de Fornecimento: conjunto de organizagdes, pessoas, atividades, informacbes e recursos

envolvidos nas atividades de produgao, armazenamento e transporte de produtos e servigos.
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o Critérios de Sustentabilidade: caracteristicas atribuiveis a produtos e servigos com o objetivo de
minimizar impactos ambientais negativos, maximizar impactos sociais positivos e obter o melhor custo-
beneficio ao longo do ciclo de vida dos produtos ou servigos, tais como: economia de agua, eficiéncia
energética, reducdo de emissdes de gases de efeito estufa e poluentes, reducdo de toxicidade,
valorizagao de politicas sociais, atendimento a principios de equidade e justi¢ca social, dentre outros.

e Compras Sustentaveis: aquisicbes de bens ou contratagdo de servigos que consideram critérios e
requisitos voltados a minimizagdo de impactos ambientais negativos, a maximizagdo de impactos
sociais positivos e a obtengdo do melhor custo-beneficio, com base no ciclo de vida do produto ou
servigo.

e Due Diligence: levantamento e analise de informagdes sobre uma empresa e seus soécios, com 0
proposito de identificar riscos de imagem, financeiros, legais ou operacionais a Sociedade, decorrentes
da relagdo com o fornecedor.

e Fornecedor local: sdo fornecedores que estdo localizados no entorno de até 150km das nossas
unidades, que possuem capital social 100% nacional, que oferecem produtos e servigos categorizados
como indiretos e com classificagao de porte Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP),
segundo a receita federal brasileira.

e Objetivos do Desenvolvimento Sustentavel (ODS): conjunto de 17 objetivos e 169 metas que
integram a agenda global adotada durante a Cupula das Nag¢des Unidas sobre o Desenvolvimento
Sustentavel em 2015, a serem atingidos até 2030.

e Partes Associadas: organizagdes de que os membros da Mesa Diretora e da Diretoria Eleita, incluindo
seus Assessores, da Diretoria Executiva e o Diretor Geral, além dos membros préximos de sua familia,
participem como sécios, acionistas, conselheiros ou executivos, com influéncia ou poder de deciso.

e Partes Relacionadas: Os membros da Mesa Diretora e da Diretoria Eleita, bem como os membros
proximos de sua familia, as organizagdes de que participem como sdcios ou acionistas controladores
e as organizagbes nas quais a Sociedade mantém investimento e possui influéncia significativa,
representada pela detengéo de 20% ou mais do poder de voto.

e Partes Vinculadas: as organiza¢des com as quais os colaboradores e médicos do corpo clinico aberto,
além dos membros préximos de suas familias, possuam vinculos, ou seja, relacionamento formal,
normalmente suportado por contrato.

e Pedido de Compra: é um documento que formaliza um processo de aquisigdo previamente negociado.

e Solicitagao de Compras: registro sistémico, realizado a pedido da area requisitante, que indica a

necessidade de adquirir um produto ou servigo.
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e Single Sourcing (Fornecedor Unico) — Ocorre quando um fornecedor é exclusivo para a aquisi¢do
do bem ou servigo, ou seja, € um fornecedor de notdrio saber, alto grau de especialidade ou ndo ha
outro no mercado.

e SLA: sigla para Service Level Agreement (em portugués Acordo de Nivel de Servigo), que define
critérios qualitativos e quantitativos formalizados no ato da contratagdo para mensuragao da qualidade
do servigo prestado pelo fornecedor.

e Sustentabilidade: estado do sistema global, incluindo aspectos ambientais, sociais e econdmicos, em
que as necessidades do presente sado atendidas sem comprometer a capacidade das geragdes futuras
satisfazerem as suas préprias necessidades. (Ref.: ABNT NBR ISO 20400).

e Termos e Condi¢gdes Gerais de Fornecimento: as condi¢cdes padrdo e gerais para o fornecimento
em qualquer modalidade de compra.

e Validagao Técnica: processo de avaliagdo obrigatéria, a ser executado pela area requisitante na

aquisicao de bens ou servigos.

5. APLICABILIDADE

Esta Politica de Compras aplica-se a todas as unidades publicas e privadas administradas pela SBIBAE,
devendo ser observada por todos os colaboradores e, em especial, por aqueles que realizam aquisigbes e
contratagdes em nome da Sociedade ou que participem direta ou indiretamente do processo de compras. Além
desta Politica de Compras, as unidades publicas geridas pelo Einstein devem observar ainda as regras dos
contratos com o ente publico. Sem prejuizo destas limitagdes, os principios norteadores e o espirito das regras

desta Politica devem ser considerados nesses processos.

6. DESCRIGAO

O processo de compras, incluindo a pesquisa de mercado e negociagao de pregos é realizado primordialmente
através de concorréncia, € de responsabilidade de compradores integrantes da Diretoria de Planejamento,
Finangas e Servigos e deve ser realizado por colaboradores autorizados, em conformidade com os principios
descritos nesta Politica. Aquisicdes com Partes Relacionadas, Associadas ou Vinculadas devem ser realizadas
por compradores integrantes da Diretoria de Planejamento, Finangas e Servigos, independentemente do valor

da aquisi¢ao respeitando a livre concorréncia e o processo de equalizagdo da proposta comercial.
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Solicitagao de Compras

Quando é identificada uma necessidade de aquisi¢c&o, inicia-se um processo de compras, com a criagdo de

uma Solicitagdo de Compras, a pedido da area solicitante.

Todos os solicitantes de compras e aprovadores das Requisicées de Compras criadas devem ter conhecimento
do processo de compras da Sociedade através de treinamento obrigatério oferecido pela Diretoria de

Suprimentos e Logistica

Planejamento de Compras

Durante o processo de aquisicédo, deve-se buscar oportunidades e redugéo de custos por meio de planejamento
da demanda e de ganhos de escala e sinergia entre as areas internas, além da busca por aproveitamento de

empresas da base ativa de fornecedores ja avaliados, homologados e habilitados para o fornecimento.

Empresas bloqueadas no Cadastro de Fornecedores ficam proibidas de fornecer a Sociedade, conforme

premissas constantes no Procedimento de Cadastro, Homologagéo e Avaliagdo dos Fornecedores.

Planejamento Orgcamentario

Para iniciar qualquer etapa do processo de aquisigao € necessario que as areas tenham orgamento aprovado

para a sua realizagao.

Gestao de Fornecedores

Selecdo, Homologacao e Cadastro de fornecedores

O processo de identificacado e escolha de fornecedores deve ser objetivo, isento e transparente. O fornecedor

deve comprometer-se com os padrdes de qualidade e boas praticas descritas no Manual do Fornecedor.

Visando prevenir conflitos de interesse, o relacionamento com as empresas fornecedoras deve acontecer
sempre no ambito institucional, através de encontros, reunides ou contatos formais, devendo ser evitados
relacionamentos de amizade ou conversas sobre negociagdes comerciais em encontros individuais, informais

ou fora do ambiente de trabalho.

Avaliacdo de fornecedores

A Sociedade tem como objetivo permanente a otimizagdo de sua base de fornecedores, mantendo ativos
apenas aqueles que atendam a requerimentos comerciais, técnicos, de qualidade e sustentabilidade

previamente estabelecidos e que estejam em conformidade com o Manual do Fornecedor.
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Blogueio e Desbloqueio de Fornecedores

O processo de bloqueio do fornecedor permite que a Sociedade proteja suas interagbes comerciais contra
riscos relacionados a potenciais ndo conformidades de fornecedores ou com quem ela se relaciona ou tem a

intencao de se relacionar.

Concorréncia, Negociacido e Contratacdao

Concorréncia

O processo de cotagdo visa identificar a melhor opgao de fornecimento para suprir as demandas da Sociedade,
levando em conta o custo-beneficio das opgdes oferecidas pelo mercado e o principio da livre concorréncia,
que estimula o aprimoramento e desenvolvimento de novas e melhores solugbes. O processo de concorréncia
deve oferecer condi¢des de igual oportunidade de fornecimento para 3 ou mais fornecedores, sem relagéo

entre si. Para tal, € necessario enviar a cotagdo para 3 ou mais fornecedores distintos.

Todas as etapas do processo de compras estdo detalhadas no Procedimento de Compras e seguirdo as

diretrizes estabelecidas a seguir:

e A necessidade de aquisi¢cdo de bens e servigos sera formalmente comunicada por meio dos canais
oficiais da Sociedade. O prazo minimo para a apresentagdo de propostas estara claramente indicado
na solicitacdo de cotacdo enviada aos fornecedores. As propostas deverdo ser apresentadas em
conformidade com as instrugdes contidas na solicitagdo de cotagéo, que especificara os critérios de
avaliagao, julgamento das propostas, e critério de desempate.

e Os critérios de avaliagao e julgamento das propostas apresentadas serao divulgados na solicitagéo de
cotagao, e seguirdo as seguintes diretrizes: compliance e risco, avaliagdo técnica, prazo e logistica,
atendimento e suporte, sustentabilidade e inovacao, pontualidade e confiabilidade. Em caso de empate
entre as propostas, serao aplicados os critérios de desempate previamente estabelecidos na solicitagao
de cotacéo.

e O prazo para a entrega de materiais € a execugao de servigos sera claramente especificado na
solicitacdo de cotagéo, pedido ou contrato. Para atender ao cuidado publico, os referidos prazos
deveréao estar em conformidade com o instrumento juridico celebrado com o Poder Publico.

e Excepcionalmente, nos casos em que nao for possivel executar a concorréncia por se tratar de
fornecedor exclusivo, ou por qualquer outra razdo, cabe a area contratante apresentar justificativa, por

meio do preenchimento do Formulario de Excepcionalidade para aquisicdo de bens para aprovagao da

respectiva diretoria.
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e O Formulario de Excepcionalidade para aquisicdo de bens/servigos ndo é necessario nas situagoes
abaixo descritas:
o aquisi¢cdes que possuam carta de exclusividade;
o aquisi¢cdes de produtos e/ou servigos que nao possuam similar no mercado;
o aquisi¢gdes que possuam recomendagdo via camara/comité técnico multidisciplinar;
o itens utilizados para manuteng¢do ou consumo de um determinado equipamento ou sistema ja
existente na Sociedade;

o Contratagao de profissionais PJ individuais (Consultores) ndo médicos e docentes.

Compras Emergenciais

No caso da necessidade de compras emergenciais sera necessaria a justificativa detalhada na propria
solicitagdo de compras, descrevendo que a situagdo que esta sendo caracterizada como tal, os riscos
associados a continuidade das atividades, a seguranga de pessoas ou prejuizos relevantes, bem como

aprovacgao da Diretoria. Neste caso, fica dispensada a necessidade de mais de uma cotagéo.

Em casos de calamidade publica declarada, circunstancias especiais ou emergenciais € permitida a contratagao
de servigos e produtos sem concorréncia, desde que para produtos de saude seja garantida a existéncia de
aprovacao em ao menos uma das trés agéncias reguladoras: Anvisa — Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéria,
FDA - Food and Drug Administration ou CE — Comissdo Europeia e comunicadas dentro do prazo de 48

(quarenta e oito) horas aos 6rgaos de Governanga.

Contratacao

A formalizagdo das condi¢bes contratadas, deve ser realizada pela Diretoria de Planejamento, Finangas e
Servigos através de contrato, programa de remessa, catalogo de aquisicdo de bens/servigos ou pedido avulso,

conforme detalhamento abaixo:

Programa de Remessa: aplicavel para a compra de itens estocaveis, quando nao ha formalizagdo em contrato.

As condigbes comerciais sao formalizadas via Acordo Comercial.

Catalogo de Aquisicao: aplicavel para a compra de itens ndo estocaveis, quando nao ha formalizagdo em

contrato. As condi¢des comerciais sao formalizadas via Acordo Comercial.

Pedido Avulso: sdo utilizados para os itens nao estocaveis e ndo homologados na institui¢cao.
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Contrato: instrumento que formaliza direitos e obrigagdes entre as partes.

Quando um contrato expira, existe a oportunidade de reavaliar o mercado e decidir pela sua continuidade ou
substituigdo de um fornecedor. Um novo processo de concorréncia pode ser realizado sempre que um contrato
expira e € mandatoério que a area de Compras julgue a necessidade antes desse momento ou ao final do terceiro

ano.

Compras qgue necessitam de Contrato:

Deverao ter contrato, as aquisigées que se enquadrem em QUALQUER dos seguintes critérios:

* Prestagéo de servigo de forma repetitiva ocorrida dentro das dependéncias da SBIBAE e das unidades
geridas pelo Einstein, por mais de 90 dias

* Necessidade de registrar obrigagbes da contratada

» Necessidade de registrar obrigagbes da Sociedade e/ou Unidades Publicas geridas pelo Einstein

* Registrar responsabilidade quanto a solidariedade

* Quando o escopo do processo envolver relacionamento com despachantes ou representagao da
SBIBAE mediante a agentes e 6rgéos publicos

* Registrar confidencialidade das informacgdes

* Proteger a propriedade industrial

* Referir-se a parcerias, doagdes, pesquisas e consultorias

* Necessidade de estabelecer outras garantias, principalmente quando o escopo envolver: Ativos e
patriménios da Sociedade das unidades geridas por ela, salude e integridade de funcionarios, pacientes
e comunidade, Interagdes com 6rgaos governamentais
+ O servigo for recorrente, prestado por um ou mais fornecedores em diferentes areas
» O fornecedor for recorrente, prestando servigos diferentes para uma ou mais area
» Quando houver compra de ativos com servico vinculado

Oinicio das atividades, medi¢bes e pagamentos referentes a contratos apenas pode se iniciar apds a assinatura

do contrato.

Os prazos para a formalizagao de contratos devem ser somados ao prazo da atividade de negociagéo e por

isto devem ser considerados pela area solicitante no momento da necessidade de contratagao .
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E obrigatéria a elaboragdo dos aditivos contratuais, sempre que houver alteragéo de escopo de projeto.

E obrigatério novo processo concorrencial sempre que ocorrer ampliagdes de escopo da mesma natureza ou
inclusdo de escopos de natureza distintas ao contrato original e o valor dessas alteragdes ultrapassarem 10%

em relagao ao valor do contrato original.
E obrigatério a elaboragdo de contrato juridico, quando houver compra de ativos com servigo vinculado.

Contratagdes envolvendo empresas Partes Relacionadas e Associadas serdo submetidas previamente a
avaliacdo e deliberagcdo do Comité de Conflitos de Interesses na Governanga Corporativa, conforme
estabelecido pela Politica Institucional de Prevencao e Controle de Potenciais Conflitos de Interesses na

Governanga Corporativa.

Contratagdes de terceiros realizadas para atender contratos com 6rgaos publicos deverao ter sua vigéncia em
conformidade com a legislagéo aplicavel e seréo limitadas ao periodo de vigéncia do correlato Contrato de

Parceria e seus aditivos.

Compras Sustentaveis

A SBIBAE valoriza e promove a¢des de engajamento da cadeia de fornecimento, que visa promover compras
sustentaveis, em quatro dimensdes: direitos humanos, condigdes de trabalho, meio ambiente e combate a

COrrupgao.

Alcadas de Aprovacéo

As algcadas de aprovagao para os processos de compras centralizadas e descentralizadas possuem suas regras

definidas na Politica Institucional de Algadas e devem seguir suas diretrizes.

Excegoes

Nao séo consideradas contratagdes comerciais e, portanto, ndo sdo negociadas por compradores integrantes

da Diretoria de Planejamento, Finangas e Servigos, ainda que sejam formalizadas via pedido de compras:

e Contratacdes de profissionais autdnomos para atuar como docentes: os honorarios pedagogicos sao

valores fixos, previamente estabelecidos pelo ensino, que mantém controle do cadastro de docentes
dos pagamentos realizados a eles.

e Contratacdes de profissionais médicos PJ (Pessoa Juridica): as negociacdes, decisdes e evidéncias

do processo sdo de responsabilidade da area requisitante do servigo. Neste caso a escolha do
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profissional ndo ocorre com base no prego e sim considerando aspectos técnicos para a decisdo. A
contratacido devera ser realizada com base em valores usuais de mercado.

e Contratacio de profissionais PJ individuais (Consultores) ndo médicos: nestes casos seguir os valores

de referéncia, as excecgdes a esta recomendacgao deverao necessariamente validadas pela Diretora de
RH e o Diretor Geral

Para estes tipos de contratagdo a area é responsavel pela documentagéo do prestador.

Confidencialidade

Contratacdes em que dados pessoais precisam ser compartilhados entre parceiros de negdcios devem prever
obrigagdes e responsabilidades em atendimento a Lei 13.709/18 (Lei Geral de Protegao de Dados — LGPD) e

serem previamente aprovadas pela Diretoria Juridica.

7. RESPONSABILIDADES

E responsabilidade dos colaboradores da Sociedade que realizam atividades de compras ou se relacionam

com a area de Suprimentos e Logistica ler, compreender e cumprir esta Politica.
Diretoria de Planejamento, Finangas e Servigcos
e Efetuar a manutencéo e atualizagédo das informagdes dessa Politica, quando aplicavel.

e Orientar as areas e esclarecer suas duvidas sobre as diretrizes de compras contidas nesta Politica e

em documentos com ela relacionados.
e Monitorar o cumprimento desta Politica, garantindo os controles necessarios para tal.

e Preparar plano de comunicagdo e treinamento para as areas envolvidas na disseminagdao de

conhecimento.

e Intervir e corrigir processos sempre que detectadas vulnerabilidades ou irregularidades nos processos

de que trata esta Politica.

e Garantir que os sistemas estejam adequados aos processos descritos nesta Politica, de forma a

garantir todos os controles necessarios para maior segurang¢a do processo.
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o Realizar a avaliagao peridodica de fornecedores incluindo os resultados das avaliagbes de SLA feitas
pelas areas contratantes, e o resultado da Due Diligence conduzida pela Diretoria de Auditoria, Gestao

de Riscos e Compliance.

e Apoiar a Diretoria de Auditoria, Gestao de Riscos e Compliance, reportando riscos identificados durante
o processo de homologacgéao ou providenciando esclarecimentos adicionais durante a condugao da Due

Diligence.

e Elaborar, quando aplicavel, procedimentos para atividades especificas mencionados nesta Politica, a

fim de garantir o real entendimento e préaticas dos processos.
Areas Requisitantes

e Definir os colaboradores que assumirdo o papel de requisitantes de compras e aprovadores em cada

diretoria.

e Planejar e solicitar o produto ou servigo desejado avaliando se ja existe um fornecedor homologado

que possa ofertar o mesmo produto ou servigo demandado.
e Validar tecnicamente as propostas.
e Abrir e aprovar a solicitacido de compras e acompanhar a assinatura contratual.

e Acompanhar o prazo de vigéncia dos contratos e informar a area de Compras, com no minimo 6 meses
de antecedéncia do vencimento dos contratos e a intengcdo da recontratagdo dos produtos/servigos e

contratagdes.

e Acompanhar e aprovar a entrega dos servigos, produtos e equipamentos adquiridos € em caso de

atrasos, acionar a area de compras.
e Prover especificagdo adequada para a aquisigdo de produtos e servigos com descri¢do do escopo.

e Conhecer, cumprir e fazer cumprir em suas atividades as premissas, orientagdes e diretrizes

estabelecidas nesta Politica.

e Acompanhar o cumprimento dos contratos e monitorar o desempenho de cada fornecedor, garantindo

seu devido cumprimento.
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e Garantir as melhores praticas na condugao e gestao dos bens e/ou servigos adquiridos ou contratados,

assegurando o cumprimento do que foi acordado.

¢ Informar regularmente a area de Suprimentos e Logistica sobre a avali¢do do nivel de servigo prestado
pelo fornecedor e/ou desempenho dos bens adquiridos.

e Reportar a Diretoria de Auditoria, Gestdo de Riscos e Compliance e Diretoria de Suprimentos e
Logistica, quando forem identificadas quaisquer irregularidades ou violagao da Lei Anticorrupgao, por
parte do fornecedor, incluindo, mas ndo se restringindo, ao Manual de Conduta Etica e Manual do

Fornecedor.
Diretoria de Auditoria, Gestdo de Riscos e Compliance

e Auxiliar na Homologacao de Fornecedores, quando for identificado algum risco ou algum fornecedor

que n3o esteja de acordo com o Manual de Conduta Etica e a Politica Institucional Anticorrupgo.

e Apoiar Diretoria de Suprimentos e Logistica, na anadlise de casos que estejam em desacordo com esta

Politica.

e Conduzir o processo de Due Diligence de Fornecedor, definindo junto com Suprimentos e Logistica
como sdo feitas as avaliagbes e recomendando planos de agdo quando identificada atuagdo de

fornecedores de ma reputagao ou que oferegam riscos a Sociedade.

Diretoria Juridica

o Elaborar e revisar os contratos de materiais ou servigos, avaliando os riscos inerentes ao tipo de

contratagao, identificando e indicando a melhor forma de formalizagao.

e Garantir a inclusdo do Termo de Compliance e a formalizagdo das condi¢cdes de fornecimento que

sejam criticas para cada contrato, levando em conta as diretrizes desta Politica.

e Realizar a guarda e gestao dos documentos contratuais.

8. CORRELAGAO COM A LEGISLACAO E REGULAMENTAGAO

e Lei 13.709/18 (Lei Geral de Protegédo de Dados — LGPD)
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9. REGISTROS DA QUALIDADE

Nao se aplica

10. INDICADORES DE DESEMPENHO

Néao se aplica

11. ANEXOS

Nao se aplica

12. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Nao se aplica

13. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Manual de Etica.

Manual do Fornecedor Einstein.

Procedimento de Compras

Manual de Compras Sustentaveis

Termos e Condigbes Gerais de Fornecimento.

Politica Institucional de Prevengao a Corrupcao.

Politica Institucional de Prevencao e Controle de Potenciais Conflitos de Interesses.

Politica Institucional de Prevengdo e Controle de Potenciais Conflitos de Interesses na Governanga
Corporativa.

e Procedimento de Cadastro, Homologacao e Avaliagdo de Fornecedores.

14. HISTORICO DE REVISOES

#Historico de Revisdes#
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ALBERT EINS‘TEIN\ PROCEDIMENTO

Sociep, A

Titulo: Procedimento de Compras

Processo: HIAE > 4. SUPORTE OPERACIONAL > 4.4 Gestdo de Compras, Suprimentos e
Logistica > 4.4.01 Gestao de Compras de Materiais, Medicamentos, Equipamentos e Servigos

1. OBJETIVO

Definir e padronizar o processo de compras, para garantir que todos os bens e servigos sejam adquiridos de
forma eficiente, econdmica e que o processo siga os critérios da impessoalidade, moralidade, boa-fé,
probidade, economicidade, eficiéncia, isonomia e estejam em conformidade com as Politicas e os padrées de

qualidade do Einstein.

2. DEFINIGOES

+ Compra Avulsa: aquisicao de bens ou servigos que ocorre de forma pontual (ndo mais que 03 vezes

para o mesmo Fornecedor, no mesmo ano).

+ Compra Recorrente: aquisicdo de bens ou servigos que ocorre de forma regular e continuas, no

mesmo ano.

*  Homologacao de Fornecedores: processo de analise reputacional e documental de Fornecedores e
prestadores de Servigco, de acordo com as diretrizes previstas no Manual de Fornecedores,
certificando-se de que estes estdo em conformidade com a Legislacdo aplicavel e com as diretrizes

institucionais.

* Requisi¢cao de Compra: Processo sistémico que formaliza uma solicitagdo de aquisigdo para iniciar
um processo de compra. Pode ser conduzido em formato avulso ou com Contrato. A Requisicdo de
Compras € solicitada pelos colaboradores do Einstein, sempre que estes identificam a necessidade de

compra de um bem e/ou prestagao de um servigo.

* Pedido de Compra: Documento que oficializa o compromisso de aquisi¢do e garante as condi¢des

negociadas entre as partes.

« Single Sourcing (Fornecedor Unico): Ocorre quando existe um unico Fornecedor ou Prestador de
Servigo disponivel no mercado para apresentar uma cotagdo de venda de um bem ou prestagdo de

um servico, fato este que deve ser devidamente justificado e aprovado pela Diretoria do Einstein.

3. INDICAGAO E CONTRAINDICAGAO

Esse procedimento € indicado para todos os colaboradores que participam do processo de compras, incluindo

solicitantes, compradores, negociadores e aprovadores.

4. ESTRUTURA, EQUIPAMENTO E MATERIAL

Nao se aplica.
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5. ORIENTAGAO PRE E POS-PROCEDIMENTO

Nao se aplica.

6. DESCRICAO

O processo de compras deve seguir as diretrizes das Politicas do Einstein, em especial a Politica de Compras
de Materiais e Servigos, a Politica de Algadas de Aprovagao e a Politica de Contratos. O nao cumprimento das
diretrizes aplicaveis podera ocasionar sangbes disciplinares aos envolvidos, de acordo com a Politica

Institucional de Medidas Educativas e Disciplinares.

Macrofluxo de Compras

Sendo necessaria a aquisigdo de um bem ou servico, a area que identificou a necessidade deve,
primeiramente, verificar a disponibilidade orgamentaria para a aquisicao pretendida e avaliar, com base nas
diretrizes das politicas do Einstein, especialmente a Politica de Compras de Materiais e Servigos e a Politica
de Contratos, se a aquisi¢cao sera feita por meio de processo de compra avulsa ou por meio de processo de

compra com contrato.

Apés as analises necessarias, a area deve solicitar a abertura de um processo de compras, que seguira o fluxo
detalhado abaixo, para que seja encontrado um prestador apto a realizagdo da aquisi¢cao pretendida, e para

que sejam estabelecidas as regras necessarias para o processo.

Compras Avulsas

Caso o Requisitante da compra opte por um processo de compra avulsa, apés a equalizagao das propostas,
negociacdo das condi¢bes comerciais, o cadastro e a homologacdo do fornecedor escolhido, sera feita a
validagdo da negociagcdo comercial realizada, pela lideranga do comprador responsavel pelo processo, com
base nas regras definidas na Politica de Algadas de Aprovacgdo. Apds a aprovacdo mencionada, um ndmero
de pedido de compra sera gerado sistemicamente, e encaminhado ao Fornecedor e/ou Prestador de Servigo
escolhido, fornecendo-lhe os detalhes da negociacdo aprovada, e autorizando o inicio das atividades

pertinentes ao processo de compras, respeitando as condi¢des e os prazos acordados.

O recebimento dos bens adquiridos deve ser feito pelas areas definidas pelo Einstein como aptas a realiza-los,
que devem conferir a conformidade do bem fornecido, e validar as informagdes destes itens, e dos respectivos

documentos fiscais, considerando os requisitos especificados no pedido de compra gerado.
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Somente apds a aprovagao do recebimento dos bens adquiridos, ou validagdo, pela area contratante, do
servigo prestado, o documento fiscal gerado deve ser emitido e encaminhado ao Centro de Servigos Einstein-
CSE, respeitando os prazos institucionais definidos para recebimento e langamento fiscal, para que sejam feitos
os devidos langamentos no sistema de compras e pagamentos das notas fiscais, conforme os prazos e

condigbes estabelecidos no pedido de compras, encerrando-se, assim, o processo de compra.

Compras com Contrato

Caso o Requisitante da Compra tenha solicitado uma compra via contrato, apos a equalizagédo das propostas,
negociagdo das condigbes comerciais e o cadastro e homologacdo do prestador escolhido, sera feita a
validagdo da negociacdo comercial realizada, pela lideranga do comprador responsavel pelo processo, com
base nas regras definidas na Politica de Algadas de Aprovacgdo. Apds a aprovagdo mencionada, um ndmero
de solicitagdo de Contrato sera gerado sistemicamente, e o processo sera encaminhado para condugao por

um advogado do Einstein.

Contratagdes envolvendo empresas Partes Relacionadas e Associadas serdo submetidas, antes da atuagao
do advogado, a avaliagdo e deliberagdo do Comité de Conflitos de Interesses na Governanga Corporativa,
conformeiestabelecido pela Politica Institucional de Prevengao e Controle de Potenciais Conflitos de Interesses

na Governanga Corporativa.

O processo de celebragao, negociagao e assinatura de Contratos sera conduzido via sistema, com base na
Legislagédo aplicavel e diretrizes da Politica de Contratos do Einstein. Nos casos em que a contratagdo for
realizada para atender as necessidades das Unidades Publicas geridas pelo Einstein, estes contratos devem

respeitar o prazo de vigéncia da parceria publico privada firmada.

Somente ao final deste processo, com o Contrato devidamente assinado pelo Einstein e pelo Fornecedor e/ou
Prestador de Servigos, a area solicitante da compra ou servigo, podera autorizar o inicio da execugao da
compra (entrega dos bens adquiridos e/ou prestagdo dos servigos solicitados), e emitir as notas fiscais

correspondentes.
Processo de Solicitagao de Aquisicao

Ao registrar uma solicitacdo para abertura de uma Requisicdo de Compra, a area solicitante deve garantir que
0 escopo pretendido esteja claramente definido e indicado (descrigdo detalhada do item ou servigo necessario,
quantidade, especificacdes técnicas, prazos de entrega e qualquer outro requisito especifico), que todas as
informagdes necessarias foram corretamente apresentadas (centro de custo, cédigo de referéncia do produto
ou servico, data desejada para entrega, quantidade, local de entrega) e, conforme o caso, que todos os anexos

relevantes aquele processo tenham sido encaminhados na solicitagao.
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As Requisi¢des de Compras devem ser solicitadas com prazo de antecedéncia razoavel, considerando a data
em que a compra devera estar concluida, assim como os prazos e fluxos definidos para a correta e completa

condugao do processo de compras.

Ap6s a criagdo da Requisi¢gdo de Compras no sistema, a mesma passara pela analise e aprovagéo da lideranga

da area solicitante, seguindo os critérios estabelecidos na Politica de Algcadas de Aprovacéo.

A fase de Requisicao de Compras é fundamental para que o referido processo seja executado de maneira
organizada, com clareza quanto as necessidades e em conformidade com as politicas do Einstein. Ela assegura

que o comprador receba todas as informagdes necessarias para uma aquisi¢ao eficiente e sem retrabalho.

Processo de Concorréncia

Sendo aprovada a Requisigdo de Compras em sistema, esta sera distribuida automaticamente a um comprador,
integrante da Diretoria de Planejamento, Finangas e Servigos, para que este avalie a demanda e, estando todas

as informagdes necessarias disponiveis, conduza o processo concorrencial.

Durante o processo concorrencial, o comprador ira buscar prestadores aptos ao fornecimento do bem ou
prestacéo de servicos solicitados na Requisicdo de Compras, avaliando e negociando questdes relacionadas
a qualidade, preco e fazendo pesquisas de mercado, para identificar fornecedores qualificados que atendam
aos critérios de sustentabilidade, qualidade e confiabilidade, em conformidade com as politicas e diretrizes

institucionais.

Conforme previsto na Politica de Compra de Materiais e Servigos, o processo de concorréncia deve ser

realizado, em igualdade de condigbes, para 03 (trés) ou mais proponentes.

O prazo para a apresentagao das propostas pelos interessados em participar do processo concorrencial sera
definido na respectiva solicitagdo de cotagdes, considerando a complexidade de cada caso, mas sera,

minimamente, de:

e 5 dias Uteis para contratages de baixa complexidade; com valores limitados a R$ 100.000,00

e 10 dias Uteis para contratagdes complexas ou de grande vulto, com valores superiores a R$ 100.000,00

As propostas deverao ser apresentadas em conformidade com as instrugdes da solicitagao de cotagdes, que

especificardo, entre outros, os critérios de avaliagao, julgamento, e desempate dos proponentes.

Todas as etapas do processo de compras serdo publicadas em meio oficial, garantindo transparéncia e acesso

a informacao.

Avaliagao de Cotagoes
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As propostas apresentadas serdo analisadas com base nos critérios de avaliagao definidos na solicitacao de
cotagdo e conforme pertinéncia para cada categoria de aquisi¢do, todavia, seguirdo as diretrizes: compliance
e risco, avaliagcéo técnica, prazo e logistica, atendimento e suporte, sustentabilidade e inovagéo, pontualidade

e confiabilidade.

Compliance e Risco:

e Regularidade Fiscal e Trabalhista: Verificar se o fornecedor esta em conformidade com as obrigagdes
fiscais e trabalhistas legais aplicaveis.

e Compliance e Transparéncia: Avaliar requisitos como idoneidade, ética, integridade do fornecedor.

e Gestao de Riscos e Contingéncia: Verificar se o fornecedor possui planos de contingéncia para problemas

como falta de insumos, atrasos ou paralisagbes que possam impactar a entrega

Avaliacdo Técnica:

e Conformidade com as especificagdes: Avaliar se a proposta atende completamente as especificagdes
técnicas descritas na cotagao ou no pedido.

¢ “Qualidade ‘dos“Produtos/Servigos: Verificar a qualidade dos itens propostos, considerando histérico do
fornecedor ou certificados de qualidade.

e Capacidade Técnica: Avaliar se o fornecedor possui a experiéncia, estrutura, tecnologia e recursos

necessarios para atender a demanda.

Prazo e Logistica:

e Prazo de Entrega: Avaliar se o Fornecedor e/ou Prestador de Servigos podem cumprir o prazo de entrega
estipulado.
o Capacidade de Atendimento: Verificar a capacidade do Fornecedor e/ou Prestador de Servigos de atender

a demanda, especialmente em pedidos de grande volume ou em entregas continuas.

Atendimento e Suporte:

e Atendimento ao Cliente: Avaliar a qualidade do atendimento ao cliente oferecido pelo fornecedor, desde o
pré-venda até o pés-venda.

e Suporte Técnico: Verificar se o Fornecedor e/ou Prestador de Servigos oferecem suporte técnico, incluindo
treinamento, assisténcia técnica e disponibilidade de atendimento para resolver eventuais problemas.

e Garantia e Manutencgao: Considerar a politica de garantia oferecida para produtos e servigos, bem como a

disponibilidade e os custos de manutengao e reposigao.
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e Reputagao do Fornecedor: Considerar o historico e a reputagao do Fornecedor e/ou Prestador de Servigos

no mercado, verificando referéncias e avaliagées de outros clientes.

Sustentabilidade e Inovacao:

o Praticas Sustentaveis: Avaliar se o fornecedor adota praticas sustentaveis, como o uso de materiais
reciclaveis, reducao de emissao de carbono e eficiéncia energética.

e Responsabilidade Social: Verificar se o fornecedor possui iniciativas de impacto social positivo, como
promocao de diversidade, equidade e inclusdo (DEI) e responsabilidade social corporativa.

e Inovagdo: Considerar a capacidade do fornecedor de oferecer solugdes inovadoras, com tecnologia

avancgada ou métodos diferenciados que possam trazer vantagens competitivas para a empresa.

Pontualidade e Confiabilidade

e Histérico de Pontualidade: Avaliar o histérico de pontualidade do Fornecedor e/ou Prestador de Servigos

em contratos anteriores, se aplicavel.
e Comprometimento e Confiabilidade: Considerar o nivel de comprometimento e a confiabilidade do

fornecedor com prazos, comunicagao e suporte ao longo do processo de compra.
Apods o recebimento das propostas, o comprador deve solicitar a validagao técnica da area solicitante.

Somente os Fornecedores e/ou Prestadores de Servigos tecnicamente aptos devem seguir para a proxima fase

do processo de concorréncia, ou seja, processo de equalizagdo econémica.

Equalizagdo Econémica

Com as propostas alinhadas aos critérios de avaliagdo descritos no topico Avaliacdo de Cotacdes, inicia-se o

processo de equalizagdo econdmica, no qual o comprador tem o papel de identificar o Fornecedor e/ou
Prestador de Servigcos que apresentou o melhor orcamento para o produto ou servigco desejado e que nao tenha
sido desclassificado nos critérios de avaliagao prévio. O comprador deve garantir que o Fornecedor e/ou
Prestador de Servigos selecionado esteja homologado e ativo no Einstein, conforme as normas do Manual de
Fornecedores, e assim, escolher o Fornecedor e/ou Prestador de Servicos que melhor atenda aos requisitos

definidos.
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Caso o Fornecedor e/ou Prestador de Servigos que apresentou a melhor proposta ndo seja homologado, sera
convocado o seguinte para negociagdo, e assim sucessivamente, observando o valor estimado para a

compra/contratagao.

Em caso de empate entre as propostas, sera solicitado nova proposta comercial apenas aos Fornecedores
e/ou Prestadores de Servigos empatados. Caso o empate permaneca, havera alinhamento do time de compras

com area técnica para a escolha do vencedor.
Aprovagao do Processo de Seleg¢ao do Fornecedor

Apés o comprador concluir o processo de recomendacao do Fornecedor e/ou Prestador de Servigos a ser
selecionado, este processo € submetido para aprovagao das liderangas responsaveis, conforme a Politica de

Algadas de Aprovagao.

Emissao de Pedido ou Contrato
O processo de emissao de pedido envolve 3 etapas:

e Criagao do Pedido de Compra: o comprador cria o pedido de compra no sistema da unidade, este é
o-documento formal que confirma a intencdo de aquisicdo. Este pedido inclui todos os detalhes da
compra, como: Nome do fornecedor; Descricdo detalhada do produto/servigo, Quantidade, Preco
acordado, Prazo de entrega e condigdes de pagamento

e Aprovacio Sistémica do Pedido de Compra: aprovagéo do pedido de compra segue o fluxo de
alcadas conforme previsto na Politica de Alcadas de Aprovacao, levando em conta valores e nivel
hierarquico. Esse processo pode envolver diferentes niveis de lideranca do departamento de compras,
0 que garante a conformidade com as politicas internas e a viabilidade da aquisi¢ao.

e Envio ao Fornecedor: Apds aprovado, o pedido ou contrato é formalmente enviado ao Fornecedor
efou Prestador de Servigos. O envio pode ser feito de forma manual (via e-mail, por exemplo) ou
automatica através do sistema da unidade. Esse documento serve como a confirmagéo oficial para o
Fornecedor e/ou Prestador de Servigos de que a empresa esta pronta para receber o produto ou

servico conforme os termos acordados.

O pedido de compra é essencial para formalizar o compromisso de aquisigado e garantir que todas as condi¢des
acordadas entre as partes (Einstein e Fornecedor e/ou Prestador de Servigos) sejam cumpridas. O Einstein

nao autoriza o recebimento de bens/servigos sem que um pedido tenha sido gerado e aprovado sistemicamente
Recebimento e Inspegao

E uma etapa essencial o processo de aquisi¢do, pois ela deve garantir que os materiais ou produtos adquiridos

atendam aos requisitos estabelecidos no pedido de compra e estejam em conformidade com as especificagdes,
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prazos e qualidade. Em caso de divergéncias ou ndo-conformidades, deve registrar o incidente e comunicar o

fornecedor para as agbes corretivas ou substituicdes necessarias.
Pagamento e Finalizagao

E o momento em que o Einstein realiza o desembolso financeiro ao fornecedor pelo bem ou servico adquirido.

Para tal, sdo realizadas 2 etapas distintas:

Liberagcado para Pagamento: Apds a confirmagéo do recebimento e da conformidade dos produtos/servicos, o
Einstein realiza efetivamente o pagamento da compra, conforme os prazos e condigdes estabelecidos no

pedido de compra, os quais devem respeitar as Politicas e Procedimentos institucionais pertinentes.

Registro e Documentagao: a equipe financeira deve arquivar toda a documentacao relacionada ao processo

de compras (cotagdes, pedido, comprovante de entrega e inspecao etc.) para referéncia futura e auditorias.

7. RESPONSABILIDADES
Requisitante

* Planejar e solicitar suas compras.

» Validar tecnicamente as propostas apresentadas durante o processo concorrencial.
» Prover especificagao adequada para a aquisicdo de produtos e servigos com descrigdo do escopo.

* Acompanhar o cumprimento dos contratos e monitorar o desempenho de cada fornecedor, garantindo seu
devido cumprimento.

+ Informar regularmente a area de Suprimentos e Logistica sobre a avalicdo do nivel de servigo prestado
pelo fornecedor e/ou desempenho dos bens adquiridos.

* Reportar a Diretoria de Auditoria, Gestdo de Riscos e Compliance e Diretoria de Suprimentos e Logistica,
quando forem identificadas quaisquer irregularidades ou violagdo da Lei Anticorrupgao, por parte do

fornecedor, incluindo, mas néo se restringindo, ao Manual de Conduta Etica e Manual do Fornecedor.

Gestao de Fornecedores

* Realizar as homologacdes e validagbes documental dos fornecedores, verificando, inclusive, se esta em
conformidade com as obrigagdes fiscais e trabalhistas legais aplicaveis.

« Aukxiliar os times de compras para cadastros e status de fornecedores.

CSE - Centro de Servigcos Einstein
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ALBERT EINS‘TEIN\ PROCEDIMENTO

Sociep, A

Titulo: Procedimento de Compras

Processo: HIAE > 4. SUPORTE OPERACIONAL > 4.4 Gestdo de Compras, Suprimentos e
Logistica > 4.4.01 Gestao de Compras de Materiais, Medicamentos, Equipamentos e Servigos

Abrir as Requisigdes de Compras, mediante solicitagbes das areas interessadas, nos sistemas de cada

unidade;

e Realizar processos concorrenciais nas compras que sejam de sua competéncia, na forma estabelecida
neste procedimento e nas politicas institucionais aplicaveis;

e Celebrar os Contratos das compras realizadas, com base nas diretrizes determinadas pelas politicas
institucionais, na lei aplicavel, e nas diretrizes da Diretoria Juridica;

e Realizar o langamento das notas fiscais geradas em decorréncia das compras realizadas;

e Realizar o pagamento, prestagdo de contas e contabilizagdo das compras realizadas;

e Manter os solicitantes de compras devidamente informados e prestar esclarecimentos, sempre que

solicitados, quanto aos processos de compras iniciando.

Diretoria de Suprimentos e Logistica

e Realizar processos concorrenciais nas compras que sejam de sua competéncia, na forma estabelecida
neste procedimento e nas politicas institucionais aplicaveis;
o Realizar os pedidos, aberturas de contratos, apds submeter as algadas de aprovagao correspondentes,

nas compras que sejam de sua competéncia.

Juridico

Estabelecer e acompanhar o cumprimento das diretrizes juridicas aplicaveis ao processo de compras, inclusive

as relacionadas a celebragao de Contrato.

8. PONTOS CRITICOS E/OU RISCOS

Nao se aplica.

9. PADRAO DE PRATICA

Nao se aplica.

10. PERIODICIDADE DE TREINAMENTO

Nao se aplica.
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ALBERT EINS‘TEIN\ " PROCEDIMENTO

Titulo: Procedimento de Compras

Processo: HIAE > 4. SUPORTE OPERACIONAL > 4.4 Gestdo de Compras, Suprimentos e
Logistica > 4.4.01 Gestao de Compras de Materiais, Medicamentos, Equipamentos e Servigos
11. REGISTROS DA QUALIDADE

Nao se aplica.

12. INDICADORES DE DESEMPENHO

Nao se aplica.

13. ANEXOS

Nao se aplica.

14. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Nao se aplica.

15. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Politica Institucional de Compras de Servigos e Materiais

Politica de Algadas de Aprovagéao

Politica de Contratos

Politica Institucional de Prevengédo e Controle de Potenciais Conflitos de Interesses na Governanga
Corporativa

e Manual de Fornecedores

16. HISTORICO DE REVISOES

Anna Luisa de Castro Monteiro - 27/11/2024 - 11:22
Adequacéo para que seja abrangente para as demais unidades.
Anna Luisa de Castro Monteiro - 11/10/2023 - 10:56
Inclusao de tépico sobre cancelamento de pedidos
Anna Luisa de Castro Monteiro - 14/03/2023 - 17:39
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ALBERT EINS‘TEIN\ ! " PROCEDIMENTO

Titulo: Procedimento de Compras

Processo: HIAE > 4. SUPORTE OPERACIONAL > 4.4 Gestdo de Compras, Suprimentos e
Logistica > 4.4.01 Gestao de Compras de Materiais, Medicamentos, Equipamentos e Servigos

Inclusao das siglas do SAP Inclusao de alcadas de aprovagao

Leonardo Meneguetti_ 20230522 - 04/10/2022 - 08:40

Inclusao do tema Lista de Preco Unitario
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A

Titulo: Procedimento de Compras

PROCEDIMENTO

Processo: HIAE > 4. SUPORTE OPERACIONAL > 4.4 Gestdo de Compras, Suprimentos e
Logistica > 4.4.01 Gestao de Compras de Materiais, Medicamentos, Equipamentos e Servigos

Data Evento de assinatura [Usuario

08/07/2022 Criado por Marina De Freitas Rodrigues
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27/11/2024 Atualizado por /Anna Luisa de Castro Monteiro
11:22:47
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Renilda Moro Rodrigues, CPF n°029.214.876-32, torna publico
que requereu junto a Secretaria Municipal de Meio Ambiente e
Recursos Hidricos (SEMARH) de Luziania, a Licenga Ambiental
para regularizagdo de uma Barragem de terra com area inundada de
168.047,47 m? (16,80 ha), na Fazenda Dona Belinha, Zona Rural,
Luziania - GO.

Protocolo 518241

Posto Sao Roque Alvorada LTDA CNPJ: 35.273.451/0001-87 torna
publico que requereu da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e
Turismo - SEMATUR Renovacgao da Licenga de Funcionamento n°
002/2020 sob processo n° 003/2020, para atividade de Comercio
Varejista de Combustiveis para Veiculos Automotores localizado na
Rodovia BR 020 QD 04 LT 01 a 18 Bairro Nova Ipiranga - Alvorada
do Norte/GO CEP: 73.950-000.

Protocolo 518280

BP GA 013 CONSTRUTORA E INCORPORADORA SPE LTDA,
CNPJ n° 55.403.300/0001-03, torna publico que requereu junto a
Secretaria Municipal de Obras, Meio Ambiente e Servigos Urbanos
de Anapolis, a Licenga Ambiental Prévia e de Instalagdo, para
implantacédo e pavimentacdo de via de acesso, a Rua MN-07,
Residencial Morada Nova, Anapolis - Goias.

Protocolo 518310

AUTO POSTO MILLENIUM GAMELEIRA LTDA, inscrita no
CNPJ n°® 34.033.509/0001-52, estabelecida ROD GO 320, KM 01,
ZONA RURAL, JOVIANIA-GO. Torna-se publico que requereu a
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, a Renovagao
da LICENGA AMBIENTAL DE FUNCIONAMENTO, para exerce
a atividade de comercio varejista de combustiveis para veiculos
automotores, de acordo com a resolugdo do CONAMA n° 006/1986.

Protocolo 518416

SOCIEDADE BENEFICIENTE ISRAELITA BRASILEIRA
POLITICA - 1. INTRODUCAO: Os processos de compras sdo
criticos para a manutencao e sucesso das organizacdes. Decisdes
relacionadas ao que deve ou ndo ser adquirido, qual 0 momento
adequado para uma aquisicdo e as condi¢cdes negociadas s&o
fundamentais para uma gestéo eficiente das demandas e dos custos,
bem como para o atingimento de objetivos da Sociedade. Esta Politica
estabelece os principios que devem ser observados nos processos
de aquisigao de bens e servigcos pela Sociedade. A presente Politica
esta alinhada com os objetivos estratégicos de sustentabilidade da
SBIBAE, dentre os quais o seu Plano Diretor de Sustentabilidade,
0s compromissos publicos relacionados a contencédo e adaptacao
a emergéncia climatica e o desenvolvimento de sua cadeia de
fornecimento, sob a 6tica do ciclo de vida de produtos e servigos
necessarios ao desempenho de suas atribuigées. 2. PRINCIPIOS
NORTEADORES: Esta politica ndo pretende descrever e exaurir
todas as situagdes relativas a Gestdo de Compras. Quando
ndo houver nesta Politica exemplo explicito para orientar a
conduta, a decisdo deve ser orientada pelos seguintes principios:
» Austeridade: deve-se prezar pela eficiéncia e uso adequado de
recursos, evitando desperdicios, futilidade e excesso no uso de
bens, equipamentos, recursos naturais e na contratagdo e consumo
de produtos e servigos. ¢ Centralizagdo de Compras: as compras
devem ser realizadas primordialmente de forma centralizada por
compradores integrantes da Diretoria de Planejamento, Finangas
e Servigos. Os casos em que o envolvimento dos compradores é
desnecessario estdo explicitamente descritos no Procedimento
de Abertura de Requisigéo. « Concorréncia Leal: todas as ofertas
e formas de fornecimento seguirdo critérios legais, éticos e justos,
sendo inaceitaveis quaisquer condutas que envolvam acordos,
beneficiamentos, conflitos de interesse e outras formas de violagao
aigualdade de tratamento entre os fornecedores. « Desenvolvimento
sustentavel na cadeia de fornecimento: adogdo de critérios de
sustentabilidade, considerando as dimensdes econdmicas,
ambiental, social e governanca. « Impessoalidade: as decisdes de
compras serdo fundamentadas em critérios técnicos e isentas de
quaisquer interesses ou beneficios pessoais ou individuais, sejam
eles financeiros ou de outra natureza. ¢ Livre Concorréncia: devem
ser dadas oportunidades comerciais isondmicas a fornecedores

capacitados, como forma de promover melhores pregos, maior
eficiéncia e qualidade no fornecimento. ¢ Transparéncia: todas as
transagdes serdo conduzidas de forma transparente, ou seja, as
informagdes necessarias para demonstragéo de lisura nos processos
de aquisicdo devem estar disponiveis para os fornecedores e o
publico em geral, a menos que exista razbes legais, comerciais ou
de outra natureza que recomendem o contrario. 3. OBJETIVO: Esta
Politica tem por objetivo estabelecer as regras para a aquisigao de
materiais, medicamentos, equipamentos e outros bens e servigos
da Sociedade ou em seu nome, a fim de garantir eficiéncia na
utilizacdo dos recursos, bem como transparéncia e seguranga
nas transagdes, assim como propagar na cadeia de fornecimento
relacionamentos pautados na responsabilidade, sustentabilidade
e inovagao, na busca por solugdes e praticas sustentaveis para o
setor de saude. 4. APLICABILIDADE: Esta Politica de Compras
aplica-se a todas as unidades publicas e privadas administradas
pela SBIBAE, devendo ser observada por todos os colaboradores
e, em especial, por aqueles que realizam aquisi¢cdes e contratagdes
em nome da Sociedade ou que participem direta ou indiretamente do
processo de compras. Além desta Politica de Compras, as unidades
publicas geridas pelo Einstein devem observar ainda as regras dos
contratos com o ente publico. Sem prejuizo destas limitagdes, os
principios norteadores e o espirito das regras desta Politica devem
ser considerados nesses processos. 5. DESCRICAQO: O processo
de compras, incluindo a pesquisa de mercado e negociagdo de
precos € realizado primordialmente através de concorréncia, é
de responsabilidade de compradores integrantes da Diretoria
de Planejamento, Finangas e Servigos e deve ser realizado por
colaboradores autorizados, em conformidade com os principios
descritos nesta Politica. Aquisicbes com Partes Relacionadas,
Associadas ou Vinculadas devem ser realizadas por compradores
integrantes da Diretoria de Planejamento, Financas e Servigos,
independentemente do valor da aquisicdo respeitando a livre
concorréncia e o processo de equalizagéo da proposta comercial.
Esta politica define diretrizes para o processo de solicitagdo de
Compras, Planejamento de Compras, Planejamento Orgamentario,
Gestéo de Fornecedores, Concorréncia, Negociagéo e Contratagao,
Compras emergenciais, Compras sustentaveis, Alcadas de
aprovagao. *Acesso a integra do documento: https://hugo.org.br/re-
gulamento-de-contratacao-para-as-alienacoes-aquisicoes-de-bens-
-e-contratacoes-de-obras-e-servicos/

Protocolo 518329

SOCIEDADE BENEFICIENTE ISRAELITA BRASILEIRA
PROCEDIMENTO - 1. OBJETIVO: Definir e padronizar o processo
de compras, para garantir que todos os bens e servigos sejam
adquiridos de forma eficiente, econdmica e que o processo siga
os critérios da impessoalidade, moralidade, boa-fé, probidade,
economicidade, eficiéncia, isonomia e estejam em conformidade com
as Politicas e os padrdes de qualidade do Einstein. 2.DESCRICAO:
O processo de compras deve seguir as diretrizes das Politicas do
Einstein, em especial a Politica de Compras de Materiais e Servigos,
a Politica de Algadas e a Politica de Contratos. O ndo cumprimento
das diretrizes aplicaveis podera ocasionar sancgdes disciplinares
aos envolvidos, de acordo com a Politica Institucional de Medidas
Educativas e Disciplinares. Processo de Solicitagao de Aquisi¢éo:
Ao registrar uma solicitagdo para abertura de uma Requisi¢cdo de
Compra, a area solicitante deve garantir que o escopo pretendido
esteja claramente definido e indicado (descricdo detalhada do
item ou servico necessario, quantidade, especificagdes técnicas,
prazos de entrega e qualquer outro requisito especifico), que todas
as informacgdes necessarias foram corretamente apresentadas
(centro de custo, codigo de referéncia do produto ou servigo, data
desejada para entrega, quantidade, local de entrega) e, conforme o
caso, que todos os anexos relevantes aquele processo tenham sido
encaminhados na solicitagdo. As Requisicdes de Compras devem
ser solicitadas com prazo de antecedéncia razoavel, considerando
a data em que a compra devera estar concluida, assim como os
prazos e fluxos definidos para a correta e completa condugao do
processo de compras. Apds a criagdo da Requisicdo de Compras
no sistema, a mesma passara pela analise e aprovagao da lideranga
da area solicitante, seguindo os critérios estabelecidos na Politica
de Alcadas de Aprovacdo. A fase de Requisicdo de Compras é
fundamental para que o referido processo seja executado de maneira
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organizada, com clareza quanto as necessidades e em conformidade
com as politicas do Einstein. Ela assegura que o comprador receba
todas as informagdes necessarias para uma aquisicdo eficiente
e sem retrabalho. Processo de Concorréncia: Sendo aprovada
a Requisicdo de Compras em sistema, esta sera distribuida
automaticamente a um comprador, integrante da Diretoria de
Planejamento, Finangas e Servigos, para que este avalie a demanda
e, estando todas as informagdes necessarias disponiveis, conduza
o processo concorrencial. Durante o processo concorrencial, o
comprador ird buscar prestadores aptos ao fornecimento do bem
ou prestagdo de servigos solicitados na Requisicdo de Compras,
avaliando e negociando questdes relacionadas a qualidade, preco
e fazendo pesquisas de mercado, para identificar fornecedores
qualificados que atendam aos critérios de sustentabilidade,
qualidade e confiabilidade, em conformidade com as politicas e
diretrizes institucionais. Conforme previsto na Politica de Compra de
Materiais e Servigos, o processo de concorréncia deve ser realizado,
em igualdade de condigbes, para 03 (trés) ou mais proponentes. O
prazo para a apresentacao das propostas pelos interessados em
participar do processo concorrencial sera definido na respectiva
solicitacdo de cotagdes, considerando a complexidade de cada
caso, mas sera, minimamente, de: « 5 dias Uteis para contratagdes
de baixa complexidade; com valores limitados a R$ 100.000,00
10 dias uteis para contratagbes complexas ou de grande vulto,
com valores superiores a R$ 100.000,00. As propostas deverdo ser
apresentadas em conformidade com as instrugbes da solicitagao de
cotacdes, que especificarao, entre outros, os critérios de avaliagéo,
julgamento, e desempate dos proponentes. Todas as etapas do
processo de compras serdo publicadas em meio oficial, garantindo
transparéncia e acesso a informagéo. Avaliacao de Cotacgbdes: As
propostas apresentadas serdo analisadas com base nos critérios
de avaliagdo definidos na solicitagdo de cotacdo e conforme
pertinéncia para cada categoria de aquisigdo, todavia, seguirdo as
diretrizes: compliance e risco, avaliagdo técnica, prazo e logistica,
atendimento e suporte, sustentabilidade e inovagéo, pontualidade
e confiabilidade. o Compliance e Risco: o Avaliagdo Técnica: o
Prazo e Logistica: o Atendimento e Suporte: o Sustentabilidade e
Inovagéo: o Pontualidade e Confiabilidade; Apds o recebimento das
propostas, o comprador deve solicitar a validagdo técnica da area
solicitante. Somente os Fornecedores e/ou Prestadores de Servigos
tecnicamente aptos devem seguir para a proxima fase do processo
de concorréncia, ou seja, processo de equalizagdo econdmica.
Equalizagcdo Econémica: Com as propostas alinhadas aos critérios
de avaliagao descritos no tépico Avaliagdo de Cotagdes, inicia-se
o processo de equalizagdo econdmica, no qual o comprador tem o
papel de identificar o Fornecedor e/ou Prestador de Servigos que
apresentou o melhor orgamento para o produto ou servigo desejado
e que ndo tenha sido desclassificado nos critérios de avaliagao
prévio. O comprador deve garantir que o Fornecedor e/ou Prestador
de Servigcos selecionado esteja homologado e ativo no Einstein,
conforme as normas do Manual de Fornecedores, e assim, escolher
o Fornecedor e/ou Prestador de Servigos que melhor atenda aos
requisitos definidos. Caso o Fornecedor e/ou Prestador de Servigos
que apresentou a melhor proposta ndo seja homologado, sera
convocado o seguinte para negociacdo, e assim sucessivamente,
observando o valor estimado para a compra/contratacdo. Em
caso de empate entre as propostas, sera solicitado nova proposta
comercial apenas aos Fornecedores e/ou Prestadores de Servigos
empatados. Caso o empate permanega, havera alinhamento do time
de compras com area técnica para a escolha do vencedor. Aprovagao
do Processo de Selecdo do Fornecedor: Apés o comprador concluir
o0 processo de recomendagdo do Fornecedor e/ou Prestador
de Servigos a ser selecionado, este processo € submetido para
aprovagdo das liderangas responsaveis, conforme a Politica de
Alcadas de Aprovagao. Emisséo de Pedido ou Contrato: O processo
de emissao de pedido envolve 3 etapas: ¢ Criagdo do Pedido de
Compra: * Aprovagao Sistémica do Pedido de Compra: ¢ Envio
ao Fornecedor: O pedido de compra é essencial para formalizar
o0 compromisso de aquisicdo e garantir que todas as condi¢des
acordadas entre as partes (Einstein e Fornecedor e/ou Prestador de
Servigos) sejam cumpridas. O Einstein ndo autoriza o recebimento
de bens/servigos sem que um pedido tenha sido gerado e aprovado
sistemicamente; Recebimento e Inspegdo: E uma etapa essencial
0 processo de aquisi¢éo, pois ela deve garantir que os materiais ou

produtos adquiridos atendam aos requisitos estabelecidos no pedido
de compra e estejam em conformidade com as especificagdes,
prazos e qualidade. Em caso de divergéncias ou ndo-conformidades,
deve registrar o incidente e comunicar o fornecedor para as agdes
corretivas ou substituicdes necessarias. Pagamento e Finalizagao:
E 0 momento em que o Einstein realiza o desembolso financeiro ao
fornecedor pelo bem ou servigo adquirido. Para tal, sdo realizadas
2 etapas distintas: * Liberacdo para Pagamento < Registro e
Documentacéo. *Acesso a integra do documento: https://hugo.org.
br/regulamento-de-contratacao-para-as-alienacoes-aquisicoes-de-
-bens-e-contratacoes-de-obras-e-servicos/

Protocolo 518330

AGIR
AVISO DE PUBLICAGAO

A Associagdao de Gestao, Inovacdao e Resultados em Saude
- AGIR, pessoa juridica de direito privado, gestora do Centro
Estadual de Reabilitacdo e Readaptacao Dr. Henrique Santillo
- CRER, Hospital Estadual da Crianca e Adolescente - HECAD,
Hospital Estadual de Dermatologia Sanitaria Colénia Santa
Marta - HDS, do Hospital Estadual de Urgéncias Governador
Otavio Lage Siqueira - HUGOL, torna publico que, a partir de hoje,
recebera proposta para a(s) seguinte(s) Carta(s) Cotacéo:

Carta Cotagéo n° Descrigao

CTS04.20 24 .|Contratacdo de empresa para locagao
DEZ.01565 de digitalizador de imagem CR e DR -
CRER

CTS04.2024.JUL.00881 | Contratacdo de  empresa  para
manutencdo no sistema de detecgéo
e alarme de incéndio (SDAI), com o
intuito de realizar as corregdes e ajustes
necessarios para garantir funcionamen-
to e manutengao do sistema - CRER

CTPO0O1.2024 . |Contratagdo de empresa para

OUT.65057 fornecimento continuo de nutrigdo
parenteral industrializada - HUGOL

Todas as informagbes referentes as Cartas Cotagdes acima
encontram-se a disposi¢cdo dos interessados no site http://www.
agirsaude.org.br/, em Transparéncia, ou no portal https://ecompras.
agirsaude.org.br/ em Painel de Negdcios, e no endereco: Avenida
Olinda com a Avenida PL-3, QD. H-4, Lts 1, 2 e 3, Edificio Lozandes
Corporate Design, Torre Business, Laje Corporativa, todo 20° andar,
Parque Lozandes, Goiania-GO, CEP: 74.884-120, telefone: (62)
3995-5483-Patricia. Servigo de Compras.

Protocolo 518396

EDITAL DE CONVOCACAO SINDPERICIAS 01/2025
Fernando Fortes Picoli, Presidente do Sindicato dos Peritos
Criminais e Médicos Legistas do Estado de Goias, no uso de suas
atribuigdes estatutarias, CONVOCA todos para a ASSEMBLEIA
GERAL EXTRAORDINARIA, a ser realizada de forma mista
(presencialmente na sede do sindicato e virtual por meio do
aplicativo Microsoft Teams em link a ser disponibilizado) no dia 19
de fevereiro de 2025, com 12 convocagdo as 19h e 22 convocagao
as 19:30h, para tratar do seguinte assunto: Alteracdo no valor da
contribuicdo dos associados. Fernando Fortes Picoli (Presidente
SINDPERICIAS)

Goiania,12 de fevereiro de 2025
Fernando Fortes Picoli

PRESIDENTE DO SINDPERICIAS-GO
Protocolo 518283

HELIO ANTUNES DA SILVA (CPF 042.745.438-34), torna publico
que requereu a renovagao da Licengca de Funcionamento para a
atividade de irrigagéo por pivé central, a Secretaria Municipal Meio
Ambiente e Recursos Hidricos de Uruana, sito Fazenda Agua
Branca ou Curral Queimado, Zona Rural, Uruana-GO.

Protocolo 517914
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oiania, 27 de dezembro de 2024.

A Senhora,

- Fabiana Rolla
Diretora M‘é’dica :

~ Hospital Estadual de Urgéncias de G
Sociedade Beneficente Israelita Brasileira Hospi
Avenida 31 de Margo esquina com 3¢ Radial, S¢
74820-300 Goiania/GO “ ’~

i

Beneficente Israelita Brasileira Hospital Alber ; HA )
gerenciamento do Hospital Estadual de Urgéncias de Goias Dr. Valdemiro Cruz - HUGO, em resposta ao Oficio
n2 75596/2024 - SES (SEI ng 67362047), referente a andlise das cb’rreg‘aes a serem sanad \
Regulamento para Recrutamento, Selecdo e Contratacdo de Pessoal da referida Organiz

5 Considerando o Parecer ne 833/2024 - PROCSET (SEI ne 64732561), em que "opina pela

necessidade de retificagdo e complementacdo do Re‘gufa‘mgnto de Comprasapreser)tado' pelo Hospital
Albert Einstein (SEI n2 64541025), nos termos delineados nos itens 2.23 a 2.25 deste opinativo.”

i Considerando reandlise da Politica de Compras de Servicos e Materiais, contidos no Oficio
n? 369/2024 - Einstein/HUGO (SEl n2 68157119), em que houve as correcbes dos apontamentos contido
no Oficio n? 1052/2024 - SES (SEI n2 66617441}, referente ao parecer retromencionados; ’

Resolve:

Anrovar o Resulamento para Politica de Compras de Servicos e Materiais da Sociedade
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do Decreton2 10. 356/2023 que dssc1phna o regime juridico das organizacdes da socxedade civil = OSCs no
- Estado de Goias, a fim de publicar no Dlarlo Oficial do Estado - DOEGO, o referido documento
impreteriveimente no prazo de 10 (dez) dias Gtei ntados a parhr do recebimento deste coma dewda

comprovacio ;unto a essa Pasta, cons:derandoque 0 termo de colaboragao foi assmado a mais de 90
(noventa) dias.

7 Em resposté, favor mencionar o P‘roi:gésso SEln® 262400010061414

8 Favor confirmar o recebimento deste no seguinte e-mail: protocolo.saude@goias.gov.br -

Atenciosamente,

RASIVEL DOS R;E‘ls SANTOS JUNIOR
Secretario de Estado da Saude

LUCIANO DE MOURA CARVALHO ; ‘
Subsecretdrio de Pohtlcas e AcOes em Saude SUBPAS

WAGNER ASSIS RODRlGUES

Documento assinado eletronicamente por WAGNER ASSIS RODRIGUES, Supermtendente em
L 27/12/2024, as 17:30, conforme art. 2°, § 2° 1L, "b", da Lei 17. 039/2010 ¢ art. 3°B, I do Decreto n°
1 8.808/2016.

: Documento ¢ assmado eletromcamente por LUCIANO DE MOURA CARVALHO Subsecretario
7 I (2), em 13/01/2025, 4s 20:52, conforrne art. 2%, § 2% 111, "b", da Lei 17.039/2010 ¢ art. 3°B, I, do
7 Decreto n® 8 808/2016

‘ iDocumento assmado eletromcamente por RASIVEL DOS REIS SANTOS JUNIOR, Secretirio (a)
ot de Estado, em 14/01/2025, s 19:46, conforme art. 2°, § 2° 11, "b", da Lei 17.039/2010 ¢ art. 3°B, 1,
] do Decreto n° 8 808/2016.
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; acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1 informando o c6digo verificador 68208851
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Criado por 84987120178, Vérsﬁo 10 por wagnerassis em 27/12/2024 17:30:02.
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